
中国地质大学（武汉）材料与化学学院分析测试中心

发展基金使用申请表
申请表编号（由中心统一填写）：                           日期：   年   月   日

	申请人
	
	实验室名称
	

	用  途
	技术指标
（性能、规格、型号、材质、厂家等）
	单价
	数量
	金  额

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	总计（元）：
	

	主管老师签名
	分析测试中心签批
	学院签批
	学院盖章

	年  月  日
	年  月  日
	年  月  日
	


--------以下内容可不打印-------------------------------------------------------------------------

<相关政策> 分析仪器发展基金的使用范围和方式为：

（1）申请流程：仪器耗材、维修、易损件更换、配件更新、设备升级改造等事务由主管老师提出申请，分析测试中心负责审核，院长签字批准后，由主管老师或操作员负责实施；
（2）报账流程：
①填写本发展基金使用申请表（http://chxy.cug.edu.cn/xzzq/sys.htm），将相关票据拍照、申请表电子档发给分析测试中心田欢副主任审核（网上办公，审核）；
②审核通过后，由田欢老师授权报销权限，仪器老师即可填写报账单（网上办公，授权）；③将申请表和报账单一并交给中心田欢副主任核对、签字（115现场办公）；
④最后由夏院长签字、学院盖章，即可送财务报销啦（现场办公）。
（3）单据留存：报账前，需将申请表、报账单一并拍照发给分析测试中心负责老师留存，以备第三方财务审计。

